
 

 

PIANO  ATTIVITA’ PERSONALE  DOCENTE   a.s. 2018/2019      -      SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO     
   

DATA e IMPEGNO 
ORARIO 

TIPO DI INCONTRO 
(e LUOGO) 

ORDINE DI 
SCUOLA 

ORDINE DEL GIORNO 

SETTEMBRE   
 

LUN.  3  
Ore 11.00 – 13.00 

COLLEGIO UNITARIO 1 
Teatrino Mattei 
 

TUTTI 1. Saluto della Dirigente al Collegio e presentazione dei nuovi docenti. 

2. Lettura ed approvazione verbale Collegio del 28 giugno 2018  

3. Breve sintesi relazioni Funzioni Strumentali a.s. 2017-2018 

4. R.A.V. presentazione al Collegio delle RUBRCHE DI VALUTAZIONE dell’Istituto 

5. Situazione organico 2018-19 e Tutoring-docenti neo-immessi 

6. Progetti  di ampliamento da deliberare con urgenza 

7. Comunicazioni della Dirigente 

GIO.  6 
Ore 9.00 – 11.00 

COLLEGIO TECNICO    1 
Biblioteca Frigia  
 

SM 1. Presentazione nuovi alunni con gravi BES in ingresso alla Scuola media 
2. Nomina capidipartimento,  responsabili laboratori, referenti 
3. Comunicazioni della DS in merito ai documenti elaborati lo scorso anno e decisioni 

conseguenti 
4. Costituzione nuovo gruppo di lavoro per l’elaborazione di strumenti di lavoro 
5. Progetti di ampliamento O.F. anno scolastico corrente (illustrazione di quelli già 

deliberati e prime intese per la programmazione annuale complessiva) 
 

Ore  11.00 – 13.00 DIP. SOSTEGNO 
con  personale  ATA 

SM  1. Indicazioni sulla gestione del servizio di sostegno e assistenza educativa (la nuova CO- 
PROGETTAZIONE con il Comune) 

2. Indicazioni sul periodo di osservazione, sulla formulazione degli orari e sulla 
valutazione degli alunni 

3. Calendarizzazione incontri 
 

Ore 11.00 – 13.00 DIPARTIM.  tutte le 
discipline 
 

SM 1. Programmazione ampliamento offerta formativa 
2. Progetto Scuola di Atene / Più Europa 
3. Calendarizzazione incontri 

 

MART.  25    A-C-E 
GIOV.   27     B-D-F 
Ore 14.30 – 17.30 
 

CC.dd.CC    1   
(solo docenti) 
 

 1. Situazione classi con particolare riguardo ai casi di alunni con BES 
2. Prime intese sulla programmazione educativo-didattica curriculare e di ampliamento 



 

 

MERC.  26   
Ore  17.00 – 18.30 

Raccordo  con  le  classi  
V  della  SP 

SM / SP  
FS orient. e 
altri docenti  

Incontro con le insegnanti delle classi QUINTE per l’attuazione del Progetto di attività in 
comune SP / SM 

OTTOBRE   
 

MART.  2  
Ore  17.30 – 18.30 
 
 
 
Dalle ore 18.30 alle 
ore 19.30  

Assemblee genitori  per 
Elezione rappresentanti nei 
CC d CC 
(Aule varie Frigia) 
 
OPERAZIONI ELETTORALI   

SM 
solo coord. 
 
 
 
SOLO 
GENITORI 
 

 Illustrazione ai genitori del compito dei rappresentanti di classe e indicazioni circa 
la costituzione dei seggi 

 Informazioni sul GLI (acquisizione disponibilità per rappresentanza genitori)   

 Informazioni in merito al REGOLAMENTO D’ISTITUTO deliberato dal CdI. 

 Sensibilizzazione  alla raccolta del CONTRIBUTO VOLONTARIO FAMIGLIE 
 
Costituzione dei seggi    
Elezione dei rappresentanti   

LUN.  8 
Ore 16.45 – 18-45 

DS con alcune FF SS + 
Presid.  Intercl. e Intersez. 
(Presidenza Frigia) 

TUTTI 
(solo docenti 
designati) 

1. Definizione Piano delle Attività di Ampliamento per l’a.s. in corso  

MART.  9 
Ore  14.45 – 17.45 
Corsi  A C E 
 
MART.  16  
Ore  14.45 – 17.45 
Corsi   B D F 
 

Consigli di Classe   2  
con genitori 
 
(Aule varie Frigia) 
 
Sia i rappresentanti che gli altri 
genitori vengono ricevuti dopo la 
prima mezz’ora. 

 

SM 
 

1. Definizione della PROGRAMMAZIONE EDUCATIVO-DIDATTICA:  situazione iniziale, 
fasce di livello alunni, obiettivi trasversali e contenuti a carattere interdisciplinare 
2. Piani individualizzati per gli alunni con BES 
3. Insediamento rappresentanti dei genitori 
4. Comunicazione attività già deliberate e Delibera nuove iniziative di ampliamento 
dell’Offerta Formativa per l’a.s. in corso (progetti, visite e viaggi d’istruzione). 

 
I primi due punti sono discussi dai soli docenti (ai genitori il coordinatore farà una relazione sommaria). 
Il punto 4 viene discusso alla presenza dei genitori insediati e degli altri eventualmente presenti; i 
rappresentanti eletti partecipano alla votazione delle proposte da portare al Collegio dei Docenti. 

 

GIOV.  25  
Ore  17.00  – 19.00 
 

COLLEGIO UNITARIO   2 
Teatrino Mattei 
 

TUTTI 1. Revisione POF triennio 2016-2019 ed approvazione generale di tutta la 
pianificazione scolastica per l’anno in corso. 

2. Avvio elaborazione nuovo PTOF triennio 2019-2022 (gruppo di lavoro). 
 

   NOVEMBRE   
 

MERC.  7   
Ore  17.00 – 18.30 

Raccordo  con  le  classi  
V  della  SP 

SM / SP  
FS orient. e 
altri docenti  

Incontro con le insegnanti delle classi QUINTE per l’attuazione del Progetto di attività in 
comune SP / SM 



 

 

MART.  20 
Ore  16.30 – 18.30 

Ricev. Famiglie  1 
(Aule varie – Frigia) 
 

SM COLLOQUI INDIVIDUALI   

MART.  27 
Ore  14.45 – 17.45 
Corsi  A  C  E  

CC.d.CC.  3 (solo docenti) 
 
(Aule varie Frigia) 

SM 1. Andamento didattico e disciplinare della classe 
2. Andamento della programmazione curriculare e di ampliamento 
3. CONSIGLIO  ORIENTATIVO  ALUNNI  CLASSI  TERZE 

 

                   DICEMBRE   
 

MART.  4   
Ore  14.45 – 17.45 
Corsi  B  D  F  
 

CC.d.CC.  3 (solo docenti) 
 
(Aule varie Frigia) 

SM 1. Andamento didattico e disciplinare della classe 
2. Andamento della programmazione curriculare  
3. CONSIGLIO  ORIENTATIVO  ALUNNI  CLASSI  TERZE 

 

MART.  18   
MERC.  19  
Ore 17.00 – 18.30 
 

OPEN DAY   
 Teatrino Mattei  (18) 
 e  PLESSO FRIGIA  (19) 
 

Docenti 
designati 

Mar. 18 : Presentazione della scuola secondaria ai genitori degli alunni di quinta elem. 
 
Mer. 19 : Visita del Plesso Frigia con apertura delle aule e dei Laboratori alle famiglie 

GENNAIO  2019 
 

MART. 15   
Ore  14.45 – 16.45 

Dipartimenti  2 
Lettere,  Mat. /Tecnol. 
LLSS    (n. 3 aule Frigia) 

Docenti di 
Lettere, Mat. 
e  Tecn. 
 

1. Preparazione Progetto CLASSI APERTE 
2. Illustrazione dei materiali prodotti dal Gruppo di Valutazione pluridisciplinare. 

MART.  22 
Ore  14.45 – 17.45 
Corsi  A  C  E  
 
MART.  29 
Ore  14.45 – 17.45 
Corsi  B  D  F 
 

CC.d.CC.  4   
(solo docenti) 
(Aule varie Frigia) 
 
 
 

SM 1. Andamento didattico e disciplinare della classe 
2. Andamento della programmazione curriculare  
3. Andamento delle attività di ampliamento dell’Offerta Formativa 
4. Prime intese sulla valutazione quadrimestrale 

 
 

FEBBRAIO  
 



 

 

MART.  5  FEB. 
Ore 14.45 – 17.45 
CORSI  B D  F 
 
GIOV.  7 
Ore 14.45 – 17.45 
CORSI  A  C  E 
 

SCRUTINI  1Q 
(Nuova presidenza) 
 

SM Valutazione primo quadrimestre (vv. circolare apposita) 

MART.  26 
Ore 15.00 – 17.00 
 

COLLEGIO  TECNICO   2 SM 1. Approvazione DOCUMENTI elaborati dai gruppi di lavoro (nuovo giudizio sul 
comportamento) 

2. Regolamento di Disciplina con appendice sul Bullismo (Legge n. 71/2017) 
3. Esame bozza PTOF  triennio 2019 – 2022 

MARZO   
 

MART. 12 
Ore 17.00 – 19.00 

COLLEGIO UNITARIO   3 
(Teatrino Mattei) 

TUTTI 1. Presentazione al Collegio dei documenti relativi all’AUTOVALUTAZIONE 
D’ISTITUTO  

2. Approvazione eventuali Progetti di trattenimento alunni alla Scuola dell’Infanzia 
3. Scelta delle AREE su cui attivare le Funzioni Strumentali al PTOF 2019-2022 

  

MART.  19  
Ore  14.45 – 17.45 
Corsi  A  C  E  
 
MART.  26  
Ore  14.45 – 17.45 
Corsi  B  D  F 

CC.d.CC.  5 
con genitori 
(Aule varie Frigia) 
 
Sia i rappresentanti che gli altri 
genitori vengono ricevuti dopo 
la prima mezz’ora. 

 

SM 1. Andamento didattico e disciplinare della classe con riferimento anche 
all’andamento della programmazione curriculare  e di ampliamento 

2. PROPOSTE PER LE ADOZIONI DEI LIBRI DI TESTO per l’a.s. 2018-2019 
3. PROPOSTE PER LE ATTIVITA’ DI AMPLIAMENTO da inserire nel POF per il triennio 

2019-2022 
 

Sul punto 1 il coordinatore di classe fa una breve relazione; quindi tutti i punti sono discussi alla presenza dei 
genitori (i rappresentanti eletti partecipano alla votazione delle proposte da portare al Collegio dei Docenti). 

              APRILE  
 

MART.  9 
Ore  16.30 – 18.30 
 

Ricev. Famiglie  2 
(Aule varie – Frigia) 

SM  
COLLOQUI INDIVIDUALI   

MART.  16  APR. 
Ore  14.45 – 16.45 

Dipartimenti  3 
Lettere,  Mat. /Tecnol. 
LLSS    (n. 3 aule Frigia) 
 

Docenti di 
Lettere, Mat. 
e  Tecn. 

Ultimazione adempimenti programmati al fine della delibera dei relativi documenti da 
parte del Collegio Tecnico. 



 

 

MAGGIO    
 

MART.  14 
Ore  14.45 – 17.45 
Corsi  A  C  E  
 
MART.  21    
Ore  14.45 – 17.45 
Corsi  B  D  F 
 

CC.d.CC.  6 (solo docenti) 
 
(Aule varie Frigia) 

SM 1. PARTECIPAZIONE ALLA FESTA DELLA SCUOLA: indicazioni sulle mostre, spettacoli e 
altre performance degli alunni da comunicare alla FS POF per l’organizzazione 

 
2. Verifica della programmazione curriculare e interdisciplinare con riguardo alla 

ricaduta delle attività di ampliamento sugli apprendimenti degli alunni 
 
3. Situazione didattico e disciplinare della classe in vista della valutazione finale 

GIO. 16  
Ore 17.00 – 19.00 

COLLEGIO UNITARIO  4 
Teatrino Mattei 

TUTTI 1. ADOZIONE LIBRI DI TESTO per l’a.s. 2019-2020 
2. Delega al Collegio Tecnico della secondaria in merito a tutte le incombenze 

riguardanti gli ESAMI DI STATO 
3. REGOLAMENTO DI DISCIPLINA: presentazione al Collegio per approvazione 

definitiva 
 

MART. 28  
Ore 15.00 – 17.00 

COLLEGIO  TECNICO  3 
 
(Aula multimediale Frigia) 

SM 1. ESAMI DI STATO 

 Proposta di calendario 

 Turni assistenza / Impegni docenti non coinvolti negli esami  

 Eventuale revisione di parti del Protocollo in vigore 

2. Approvazione modelli Relazione Finale coordinata e  criteri di valutazione per l’area 
meta cognitiva. 

3. Programmazione attività di ampliamento e di formazione per il triennio 2019 – 
2022 da inserire nel prossimo POF triennale 

GIUGNO   
 

MART.  4 
TUTTE LE SEZIONI 

SCRUTINI  2Q 
Classi terze 

SM Valutazione  finale (vv. circolare apposita) 

MER. 5 
Corsi  A  C   E 

SCRUTINI  2Q  
Classi Prime e seconde 

SM 

GIO. 6 
Corsi    B  D  F   

SCRUTINI  2Q  
Classi Prime e seconde 
 

SM 



 

 

LUN.  10  GIU. 
ORE  17.00 – 19.00 
 

PRELIMINARE ESAMI SM Organizzazione esami conclusivi del primo ciclo di Istruzione a.s. 2018-19 

GIO. 27  
Ore  17.00 – 19.00 

COLLEGIO UNITARIO   5 
Teatrino Mattei 

TUTTI 1. PTOF per il triennio 2019-2022 
2. Comunicazioni della Dirigente 
 

 
Note 
 
1.Da considerare SEMPRE, come primo punto all’O.d.G. delle riunioni di Collegio Docenti: “Approvazione verbale seduta precedente con astensione docenti 
assenti a quella seduta”. 
 
 
2.Con APPOSITE CIRCOLARI saranno resi noti ai docenti interessati gli Ordini del Giorno delle riunioni in calendario dei seguenti gruppi:  

 G.L.I.  (Gruppo di Lavoro per l’Inclusione)  

 U.A.V. (Unità  per l’Auto Valutazione d’Istituto) 

 G.V.B. (Gruppo di Valutazione del Benessere a scuola)  

 T.I.D.  (Team per l’Innovazione Digitale) 

 G.C.P. (Commissione per la Gestione Criticità dei Plessi)  

 C.D.V. (Comitato di Valutazione) 
 
 
 
SABATI DI RECUPERO:  

 CAMPUS ORIENTAMENTO:  24 NOVEMBRE    

 SPETTACOLO TEATRALE PER TUTTA LA SCUOLA MEDIA: DATA DA DEFINIRE     

 BICICALVINO: 4 MAGGIO    

 FESTA SCUOLA:  1 GIUGNO 


